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Калужская область, Ферзиковский район
Сельское Собрание представителей  сельского поселения
«Бебелевский сельсовет»
                                                  Р Е Ш Е Н И Е

от 26 февраля 2021  года                                                                              № 33
                     
                                                              д. Бебелево


[bookmark: _GoBack]Об утверждении Положения «О Сельской 
Управе (исполнительно-распорядительном
органе)  сельского поселения «Бебелевский 
сельсовет».


В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» № 131-ФЗ от 06.10.2003, на основании Устава  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» Сельское Собрание представителей  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» РЕШИЛО:

1.Утвердить Положение «О Сельской Управе (исполнительно-распорядительном органе)   сельского поселения «Бебелевский сельсовет» согласно приложению № 1.
2. Решение Сельского Собрания представителей  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» от 10.01.2006 № 02 «О создании Сельской Управы (исполнительно-распорядительного органа)  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» и утверждении Положения о Сельской Управе (исполнительно-распорядительном органе)   сельского поселения «Бебелевский сельсовет» считать утратившим силу.
3. Настоящее Решение вступает в силу с момента подписания.


Сельский Голова сельского
поселения «Бебелевский сельсовет»                                Н.И.Денисова














Приложение № 1
к Решению Сельского Собрания 
представителей  сельского поселения
 «Бебелевский сельсовет» от 26.02.2021г.  № 33



[bookmark: P40]ПОЛОЖЕНИЕ
О СЕЛЬСКОЙ УПРАВЕ (ИСПОЛНИТЕЛЬНО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНОМ ОРГАНЕ) 
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «БЕБЕЛЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законами Калужской области, Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» и определяет организационно-правовые и финансово-экономические основы деятельности Сельской Управы  сельского поселения «Бебелевский сельсовет».

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Сельская Управа  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» (далее - администрация) является исполнительно-распорядительным органом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» и входит в систему органов местного самоуправления  сельского поселения «Бебелевский сельсовет».
1.2. Правовую основу деятельности администрации составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы, Устав Калужской области, законы Калужской области, Устав  сельского поселения «Бебелевский сельсовет», решения Сельского Собрания представителей, постановления и распоряжения администрации  сельского поселения «Бебелевский сельсовет», настоящее Положение.
1.3. Администрация является юридическим лицом, имеет гербовую печать, бланки, штампы со своим наименованием, расчетные и текущие счета, самостоятельный баланс.
Администрация по организационно-правовой форме является бюджетным учреждением. Администрация от своего имени может приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.
1.4. Финансирование деятельности администрации осуществляется из средств местного бюджета согласно смете расходов, утвержденной Сельским Собранием представителей  сельского поселения  «Бебелевский сельсовет» при принятии бюджета  сельского поселения на очередной год.
1.5.  Администрация осуществляет исполнительно-распорядительную деятельность по решению вопросов местного значения поселения, решению вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения поселений, предусмотренных п. 1 ст. 14.1 ФЗ  №131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», участвует в осуществлении государственных полномочий, если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решает иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Калужской области.
1.6. Полномочия администрации определяются Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» и законодательством Российской Федерации. Администрация реализует свои полномочия как непосредственно, так и через муниципальные предприятия и учреждения.
1.7. Глава администрации руководит администрацией  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» на принципах единоначалия.
1.8. Юридический адрес администрации: Калужская область, Ферзиковский район, д. Бебелево, улица Центральная, 30.

2. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ
2.1. Структура администрации утверждается Сельским Собранием представителей  сельского поселения сельское поселение «Бебелевский сельсовет» по представлению Главы администрации.
2.2. Администрация формируется Главой администрации в соответствии с федеральными законами, законами Калужской области и Уставом  сельского поселения  сельского поселения «Бебелевский сельсовет».
2.3. Структуру администрации составляют:
- Глава администрации;
- заместитель Главы администрации - начальник отдела;
- специалисты и служащие администрации.
2.4. Глава администрации в соответствии с утвержденной Сельским Собранием представителей структурой администрации самостоятельно формирует штат администрации в пределах средств, предусмотренных в бюджете  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» на содержание и организацию работы администрации.
Штатное расписание и численность работников структурных подразделений администрации утверждаются Главой администрации.
2.5. Структурные подразделения администрации действуют на основании положений о них, утверждаемых Главой администрации.
Руководители отделов, специалисты и служащие администрации назначаются Главой администрации, подотчетны ему и ответственны перед ним за свою деятельность.
2.6. Заместителей Главы администрации на должность назначает Глава администрации «Бебелевский сельсовет». Заместитель Главы администрации осуществляет свои полномочия в соответствии с настоящим Положением об администрации и должностной инструкцией, утвержденной Главой администрации.
2.7. При администрации в соответствии с федеральными законами, законами Калужской области, иными правовыми актами могут создаваться коллегиальные, консультативные, контрольные и иные органы (комиссии, советы, комитеты и др.).
2.8. Правовое положение муниципальных служащих администрации определяется действующим законодательством и Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет».
2.9. Администрация и Глава администрации подконтрольны и подотчетны органам, наделенным федеральными законами, законами Калужской области, Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» правом осуществлять контроль.

3. КОМПЕТЕНЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
3.1. К компетенции администрации относятся:
1) организация исполнения на территории  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» Конституции Российской Федерации, федеральных законов и других федеральных нормативных правовых актов, законодательных и иных правовых актов Калужской области, Устава  сельского поселения «Бебелевский сельсовет», решений Сельского  Собрания представителей  сельского поселения «Бебелевский сельсовет», принятых в пределах его компетенции;
2) обеспечение исполнения установленных полномочий по решению вопросов местного значения  сельского поселения «Бебелевский сельсовет», за исключением решений вопросов, отнесенных федеральными законами, законами Калужской области и Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» к компетенции иных органов местного самоуправления  сельского поселения «Бебелевский сельсовет»;
3) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления  сельского поселения  «Бебелевский сельсовет» федеральными законами и законами Калужской области.

4. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПО РЕШЕНИЮ ВОПРОСОВ МЕСТНОГО
ЗНАЧЕНИЯ
4.1. Администрация имеет следующие полномочия в области социально-экономического развития территории  сельского поселения «Бебелевский сельсовет»:
1) разрабатывает и вносит на утверждение в Собрание представителей МО «Бебелевский сельсовет» планы и программы развития  сельского поселения, организует их исполнение, представляет отчеты об их исполнении;
2) формирует и исполняет бюджет  сельского поселения, составляет отчет об исполнении бюджета;
3) формирует и исполняет муниципальный заказ; содействует созданию на территории МО предприятий и организаций различных форм собственности, развитию предпринимательской деятельности на территории поселка;
4) осуществляет в порядке, установленном Сельским Собранием представителей, управление, владение, пользование и распоряжение муниципальной собственностью, решает вопросы создания, приобретения, использования, аренды объектов муниципальной собственности;
5) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы МО, представляет указанные данные в органы государственной власти в соответствии с действующим законодательством;
6) разрабатывает муниципальные минимальные социальные стандарты и другие нормативы расходов местного бюджета на решение вопросов местного значения;
7) формирует и содержит муниципальный архив;
8) выступает концедентом от имени сельского поселения «Бебелевский сельсовет» при заключении концессионных соглашений в отношении объектов, являющихся муниципальной собственностью.
4.2. Администрация имеет следующие полномочия в области жилищных отношений, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и охраны окружающей среды:
1) организует строительство, содержание и ремонт муниципального жилищного фонда;
2) организует коммунальное обслуживание населения, устойчивую работу муниципальных объектов электро-, водо-, тепло-, газо-, водоснабжения;
3) организует благоустройство и озеленение территории МО, использование, охрану, создает места отдыха граждан, осуществляет муниципальный лесной контроль и надзор;
4) осуществляет полномочия по дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах МО, а также осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) ведет в установленном порядке учет муниципального жилищного фонда; ведет учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, обеспечивает малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде; принимает в установленном порядке решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения; согласовывает переустройство и перепланировку жилых помещений; признает в установленном порядке жилые помещения муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;
6) принимает решение о предоставлении жилых помещений в муниципальном специализированном жилищном фонде;
7) устанавливает тарифы на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями в соответствии с действующим законодательством и в порядке, установленном Сельским Собранием представителей МО «Бебелевский сельсовет»;
8) организует мероприятия по охране окружающей среды в границах МО, организует сбор, вывоз, утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов;
9) создает условия для управления многоквартирными домами;
10) организует освещение улиц и установку указателей с названиями улиц и номерами домов;
11) ведает кладбищем, обеспечивает содержание мест захоронения, организует похоронное дело через специализированную службу;
12) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования.
4.3. Администрация осуществляет следующие полномочия в области градостроительства и землепользования:
1) организует работы по разработке и реализации градостроительной и земельной политики;
2) утверждает подготовленную на основе генеральных планов поселения документацию по планировке территории;
3) осуществляет земельный контроль за использованием земель поселения.
4.4. Администрация осуществляет следующие полномочия в области торговли, бытового обслуживания, защиты прав потребителей:
1) организует и проводит работу по разработке единой политики в сфере потребительского рынка;
2) создает условия для обеспечения жителей МО услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания;
3) осуществляет защиту прав потребителей;
4) создает условия для развития рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;
5) содействует развитию малого и среднего предпринимательства.
4.5. Администрация осуществляет следующие полномочия в области образования, охраны здоровья, физической культуры и спорта, социально-культурного обслуживания населения:
1) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в МО;
2) обеспечивает сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности МО, охрану объектов культурного наследия (памятников истории культуры) муниципального значения, расположенных на территории МО;
3) создает условия для массового отдыха жителей МО и организует обустройство мест массового отдыха населения;
4) организует создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории МО;
5) обеспечивает условия для развития на территории МО физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий МО.
4.6. Администрация осуществляет следующие полномочия в области транспорта и связи:
1) создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах МО;
2) содействует развитию средств связи и информационных сетей, радио и телевидения, взаимодействует с предприятиями и организациями связи в целях удовлетворения потребностей населения.
4.7. Администрация осуществляет следующие полномочия в области, гражданской обороны, пожарной безопасности, защиты населения и территории города от чрезвычайных ситуаций:
1) организует и проводит мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории МО от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
2) участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах МО;
3) участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах МО;
4) осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
5) создает, содержит и организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории МО.
4.9. Администрация осуществляет иные полномочия, отнесенные законодательством и Уставом МО «Бебелевский сельсовет» к ведению исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления МО, за исключением полномочий, отнесенных федеральными законами и законами Калужской области, Уставом МО к ведению иных органов местного самоуправления.
4.10. Администрация имеет право на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения:
1) создание музеев МО «Бебелевский сельсовет»;
2) осуществляет финансирование и софинансирование капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года;
3) совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в МО нотариуса;
4) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории МО;
5) создание условий для развития туризма;
6) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;
7) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории МО.
4.11. Администрация может осуществлять отдельные государственные полномочия и полномочия органов местного самоуправления, переданные ей в установленном порядке, за исключением полномочий, осуществляемых Сельским Собранием представителей  сельского поселения.
4.12. Полномочия структурных подразделений администрации МО по решению вопросов местного значения в соответствии с Уставом МО «Бебелевский сельсовет» определяются положениями о структурных подразделениях администрации, утверждаемыми распоряжениями Главы администрации.

5. ГЛАСНОСТЬ В РАБОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ
5.1. Деятельность администрации основывается на принципах гласности и открытости.
5.2. Гласность в работе администрации обеспечивается посредством доведения до населения МО своевременной и достоверной информации о решении вопросов местного значения, об осуществлении государственных полномочий, а также о мероприятиях и событиях, затрагивающих интересы жителей МО.
5.3. Информирование населения МО о деятельности администрации осуществляется посредством проведения пресс-конференций, брифингов с участием должностных лиц администрации, выступлений в средствах массовой информации, на собраниях и встречах с населением.
5.4. Граждане имеют право обращаться в администрацию и к должностным лицам администрации, которые обязаны в установленный срок дать письменный ответ по существу обращения в установленном порядке.
5.5. Администрация обеспечивает реализацию права граждан на ознакомление с документами и материалами, непосредственно затрагивающими их права и свободы.

6. ПРАВА АДМИНИСТРАЦИИ
6.1. Администрация вправе:
1) для качественного исполнения задач и функций, возложенных на администрацию, запрашивать необходимую информацию у органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений, организаций, находящихся на территории МО, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;
2) распоряжаться имуществом, закрепленным за ней на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством РФ;
3) в пределах своей компетенции выступать стороной от имени администрации в судебных органах.
6.2. Администрация наряду с правами, указанными в настоящем Положении, пользуется правами, предоставленными ей действующим законодательством, Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет».

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ
7.1. Администрация МО несет ответственность перед жителями МО, государством, физическими и юридическими лицами за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством.
7.2. Администрация МО обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в интересах  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации и Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления  сельского поселения «Бебелевский сельсовет».

8. РУКОВОДСТВО АДМИНИСТРАЦИИ
8.1. Главой администрации является лицо, назначаемое на должность Главы администрации по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности сроком на 5 лет.
8.2. Глава администрации обеспечивает исполнение принятых Сельским Собранием представителей решений.
8.3. Глава администрации:
1) осуществляет общее руководство деятельностью администрации  сельского поселения, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;
2) обеспечивает соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан;
3) разрабатывает и представляет на утверждение Сельскому Собранию представителей структуру администрации, утверждает штатное расписание администрации в пределах утвержденных в местном бюджете средств на ее содержание;
4) утверждает положения о структурных подразделениях администрации;
5) распоряжается бюджетными средствами при исполнении местного бюджета в соответствии с настоящим Уставом (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Сельского Собрания представителей);
6) отменяет акты руководителей структурных подразделений администрации, противоречащие законодательству или муниципальным правовым актам, принятым на местном референдуме, представительным органом или Главой  сельского поселения;
7) вносит в Сельское Собрание представителей на утверждение проект местного бюджета  сельского поселения, планы и программы социально-экономического развития  сельского поселения, а также отчеты об их исполнении;
8) организует формирование, утверждение муниципального заказа и контролирует его выполнение;
9) назначает на должность и освобождает от должности работников администрации  сельского поселения, а также решает вопросы их поощрения и применения к ним мер дисциплинарной ответственности;
10) представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями без доверенности;
11) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
8.4. В случае временного отсутствия Главы администрации его обязанности исполняет уполномоченный им заместитель Главы администрации.
Исполняющий обязанности Главы администрации назначается распоряжением Главы администрации города и действует без доверенности.
Исполняющий обязанности Главы администрации вправе выдавать доверенности заместителям Главы администрации либо иным лицам из числа муниципальных служащих для осуществления отдельных полномочий Главы администрации.

9. ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

9.1. По вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных администрации законами Калужской области, Глава администрации издает постановления.
9.2. По вопросам организации работы администрации Глава администрации издает распоряжения и приказы.
9.3. Постановления Главы администрации, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в установленном порядке.
Правовые акты Главы администрации, подлежащие официальному опубликованию, вступают в силу со дня их опубликования.
Официальным опубликованием правового акта считается его первая публикация в средстве массовой информации, учрежденном администрацией или находящемся в договорных отношениях с администрацией, распространяемом на территории МО.

10. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ АДМИНИСТРАЦИИ С ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
ВЛАСТИ, ОРГАНАМИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ И СОБРАНИЕМ
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
10.1. Взаимодействие администрации с Сельским Собранием представителей МО «Бебелевский сельсовет» осуществляется в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом, регламентом Сельского Собрания представителей, настоящим Положением.
10.2. Взаимодействие администрации с органами государственной власти и органами местного самоуправления других муниципальных образований регулируется федеральным и областным законодательством, Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет».
10.3. Взаимодействие администрации с органами государственной власти и органами местного самоуправления других муниципальных образований, не урегулированное на законодательном уровне или Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет», осуществляется на основании заключаемых между ними договоров и соглашений.

11. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ
11.1. Финансирование администрации осуществляется за счет средств местного бюджета, предусматриваемых отдельной строкой в местном бюджете.
11.2. Организационное, кадровое, информационно-правовое, документационное, материально-техническое, хозяйственное и иное обеспечение осуществляется администрацией самостоятельно.
11.3. Приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации осуществляются самостоятельно в соответствии с действующим законодательством.

12. МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА В АДМИНИСТРАЦИИ
12.1. Правовое регулирование муниципальной службы, включая требования к муниципальным должностям муниципальной службы, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы, осуществляется федеральным законом, а также принимаемыми в соответствии с ним законами Калужской области, Уставом  сельского поселения «Бебелевский сельсовет» и иными муниципальными правовыми актами.
12.2. Муниципальному служащему на время исполнения полномочий выдается удостоверение, форма которого утверждается Главой администрации.

13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
13.1. Порядок деятельности администрации определяется Правилами внутреннего трудового распорядка и другими документами, утверждаемыми Главой администрации.
13.2. Ликвидация, реорганизация и переименование администрации осуществляются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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